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(جهت متقاضیانی که برای بار اول درخواست گواهی تشخیص صلاحیت داده اند) 


	


1. مراجعه حضوری به معاونت (امور داروخانه ها) با همراه داشتن معرفینامه از موسس داروخانه/تکمیل فرم شماره 6 توسط موسس و مسئول فنی با مهر و امضا داروخانه و مسئول فنی /یک قطعه عکس/ مدارک شناسایی(تصویر شناسنامه و کارت ملی)/ کارت نظام الکترونیک /مدرک تحصیلی یکی از موارد (پروانه دائم/معافیت طرح/ پایان طرح /معرفی نامه طرح/ دانشنامه/ ارزشنامه اعتبار دار )/گواهی عدم سوء پیشینه(اخذ گواهی از سامانه ثنا) دریافت معرفینامه گواهی عدم اعتیاد از آزمایشگاه مورد تایید معاونت شهید بهشتی جهت طرح در کمیسیون ماده 20 امور داروخانه ها
2. ورود به سایت my.fda.gov.ir و ثبت نام شهروند متقاضی انجام شود (مطابق راهنمای مرحله یک مراحل تکمیل پروفایل)
لازم بذکر است مراحل 1 و 2 باید بطور همزمان انجام شود.
3. با وارد کردن کد ملی و ثبت پیامک دریافتی از سامانه وارد سایت شوید.
4. از قسمت تایید صلاحیت مسئول فنی با احراز هویت به درگاه mojavez.ir ارجاع داده میشوید.
5. در قسمت جستجو کلمه داروخانه را جستجو کنید .
6. گزینه صدور گواهی تشخیص صلاحیت مسئول فنی را انتخاب نمایید.
7. پس از مطالعه مراحل تیک تایید را بزنید.
8. شماره همراه به نام متقاضی و کد امنیتی را وارد کرده و تیک تایید را بزنید.
9. با وارد کردن کد پستی محل سکونت تیک استعلام کد پستی را بزنید آدرس به صورت خودکار نمایش داده میشود.
10. در قسمت استعلام تصویر کارت ملی کد سریال پشت کارت ملی را وارد نمایید و تصویر کارت ملی بطور خودکار نمایش داده میشود.
11. در قسمت گواهی عدم سوء پیشینه شماره گواهی صادر شده را وارد نمایید بطور خودکار استعلام انجام میشود
12. در قسمت استعلام وضعیت نظام وظیفه، بطور خودکار استعلام نمایش داده میشود.
13. روی گزینه درخواست صدور مجوز کلیک کنید.
14. کد رهگیری روی صفحه نمایش داده میشود و سپس به درگاه تخصصی ارجاع داده میشوید .
15. روی گزینه شروع فرایند کلیک کنید.
16. [bookmark: _GoBack]در قسمت کارتابل من در سامانه my.fda.gov.ir کلیه موارد ستاره دار بطور دقیق و کامل بارگذاری شود (در قسمت مدرک تحصیلی می توانید شماره پروانه دائم/معافیت طرح/ پایان طرح /معرفی نامه طرح/ دانشنامه/ ارزشنامه اعتبار دار بارگذاری شود)
17. متقاضیانی که معرفینامه طرح را بارگذاری می نمایند حتما نامه عدم نیاز از محل خدمت نیز بارگذاری شود.
18. روی گزینه ثبت نهایی کلیک کنید.
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